
事 務 連 絡

平成30年７月20日

会 員 各 位

県立具志川高等学校育友会（PTA）

会長 山城 透

（公印省略）

具志川高等学校育友会（ＰＴＡ）事務員の募集について

みだしのことについて、ＰＴＡ事務員として、本校ＰＴＡ活動を支えていただきました金城さんが

８月いっぱいで退職することになりましたので、ＰＴＡ事務員を下記のとおり募集いたします。

つきましては、ぜひ本校ＰＴＡ活動のお手伝いをしたいとお考えの保護者におかれましては、下記

事項を確認のうえ、履歴書を事務局へ提出ください。

記

１ 職 種 ： 事務職員

２ 職務内容 ： ＰＴＡの書記、会計、会議及び活動の諸準備、消耗品等の出納と書類管理等

３ 資 格 ： ＰＴＡの趣旨に賛同する方、事務処理、文書管理をパソコンで行っているため

Excelと一太郎（又はWord）が使えること。

４ 勤務時間 ： 月曜日から金曜日までの、午前９時４５分から午後４時３０分まで

※毎月第３水曜日は指定休（曜日等は調整可）

※上記以外に、会長又は事務局長（教頭）が必要と認めた日は勤務となります。

５ 休 暇 ： 有給休暇は２０日／年、夏季休暇５日等

６ 賃 金 ： 月給87,000円、その他（期末手当、通勤手当など）

７ 加入保険 ： 雇用のみ

８ 応募方法 ： 具志川高校事務室まで履歴書を持参又は郵送（面接日は後日連絡）

９ 応募期限 ： ７月31日（火）まで （必着）

問い合わせ先

県立具志川高等学校

教頭・事務長

TEL：098(973)1213


